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A compter du 1er juillet 2021, la mention relative aux « lieu, jour et heure de l’audience à laquelle
l’affaire sera appelée » devra figurer dans l’ensemble des assignations s’agissant des contentieux
relevant du tribunal judiciaire (Décret n°2019-1333 du 11 décembre 2019 ; article 56 du Code de
procédure civile et article 751 du Code de procédure civile pour le TJ).

Depuis le 1er janvier 2021, cette obligation est d’ores et déjà applicable aux actes introductifs
d’instance dans le cadre des procédures :

De divorce

De séparation de corps

Pour intégrer la mention prévue à l’article 56 du CPC, les avocats devront préalablement 
réserver une date auprès des services des juridictions. 

Etat des lieux

https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000039480084/
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000042597344/
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000042597331/
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EXTRAIT du guide 
d’accompagnement à la prise de date 
de la Direction des services 
judiciaires d’avril 2021

Etat des lieux
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164 Tribunaux, 164 pratiques 
différentes, il faudra sans doute se 
rapprocher des ordres pour connaître 
les pratiques locales

Exemple : Site du Val de Marne

https://avocats-valdemarne.com/le-
barreau/dernieres-actus/845-reforme-
de-la-prise-de-date

Etat des lieux

https://avocats-valdemarne.com/le-barreau/dernieres-actus/845-reforme-de-la-prise-de-date
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Pour les procédures de divorce et de séparation de corps, les modalités applicables depuis le 1er janvier 2021 sont prévues au
Chapitre II du même arrêté :
• Principe : demande réalisée au moyen du formulaire annexé à l’arrêté remis ou adressé au greffe par voie postale ou courrier

électronique.
• Dérogation : sauf dans l’hypothèse où la juridiction a rendu possible la transmission de la date par e-Barreau.

A ce jour, les modalités sont prévues par l’arrêté du 9 mars 2020 relatif aux modalités de
communication de la date de première audience devant le tribunal judiciaire, modifié par arrêté du 22
décembre 2020 :

• Au fond :
• La réservation de la date se fait par tous moyens (art.1)
• Elle peut donc être réalisée par téléphone, télécopie ou courrier électronique (art. 2 et 3,

al.1).
• En référé : La réservation se fait selon les mêmes conditions + par e-Barreau (art. 3, al.2).

L’article 751 du CPC prévoit les modalités de la réservation de date : 
• joindre le projet d’assignation à la demande ; 
• réserver la date auprès des juridictions suivants les modalités définies par arrêté du garde des 

sceaux. 

Modalités de réservation de la date au 1er Juillet 2021

https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000041721651/
https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000042722564
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000042597331/
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A ce jour, le Conseil national des barreaux ne dispose pas du projet d’arrêté que la Chancellerie souhaite voir
entrer en vigueur au 1er septembre 2021.

L’arrêté du 9 mars 2020 devrait être prochainement modifié.

Objectif : intégrer une obligation de réservation et de communication de date de première audience par
la voie électronique au moyen d’e-Barreau, lorsque l’affaire à initier relève d’une procédure pour laquelle
la communication électronique est obligatoire (art. 850 du CPC).

D’après les informations dont dispose le Conseil national des barreaux, la Chancellerie
programme l’entrée en vigueur de cette obligation pour le 1er septembre 2021.

Dans l’attente, ce sont donc les modalités présentés précédemment qui s’appliquent.

Modalité de réservation de date à compter de la publication du 
nouvel arrêté

https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000039623913/
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A ce jour, les articles 754 (nouveau) et 1108 du CPC prévoient deux délais applicables :

- Lorsque la réservation de date est réalisée par la voie électronique, le placement de l’assignation doit être
réalisé dans un délai de 2 mois à compter de la communication de la date réservée, par le greffe.

- Dans tous les cas, le placement de l’assignation doit être réalisé au plus tard 15 jours avant la date
d’audience, sous réserve que la date ait été communiquée plus de 15 jours avant la première audience.

Le non respect de ces deux délais est sanctionné par la caducité.

Estimant qu’il était inopportun de créer un régime juridique distinct suivant que la réservation de la date a
été faite par la voie électronique ou non, le Conseil national des barreaux a saisi la Chancellerie de la
difficulté.

Après des discussions rapprochées avec le Secrétariat général de la Chancellerie, il a été convenu de
supprimer le délai de 60 jours prévu à l’article 1108 du CPC + nouvel article 754 au plus tard le 1er
septembre 2021, afin que ce délai ne trouve pas à s’appliquer dans les faits.

Le décret prévoyant cette suppression est à paraître prochainement. Seule l’obligation d’effectuer le
placement 15 jours avant la première audience demeurerait.

Les délais de procédure prévus à l’article 754 CPC

https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000042597328/
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Comment réserver une date via e-Barreau ?

La juridiction a paramétré les natures de contentieux

La juridiction a paramétré des dates en fonction des natures 
de contentieux

La juridiction a créé le code évènement TSOR pour rattacher 
les messages électroniques e-Barreau au dossier du greffe

Les Prérequis
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Pour réserver une date d’audience,
l’avocat doit :

1. Accéder à e-Barreau V1

2. Sélectionner TGI (Sic)

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Pour réserver une date d’audience,
l’avocat doit ensuite :

1. Sélectionner Mise au rôle
(dans le menu à gauche de
l’écran)

2. Sélectionner « Une réservation
de date ou un placement »

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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L’écran de sélection s’ouvrira en
laissant apparaître une
alternative entre :

1. Réservation de date

2. Placement pour une
procédure n’ayant pas fait
l’objet d’une réservation de
date.

Réserver une 
date.

Placer sans avoir 
réservé une date

Comment réserver une date via e-Barreau ?

Vous souhaitez procéder au placement d’une affaire n’ayant pas fait l’objet d’une réservation de date 
préalable ? Cliquez ici.
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Pour choisir la bonne
orientation, il conviendra de
vérifier que la nature de
contentieux concernant l’affaire
se trouve dans la liste affichée
ci-contre.

Attention, la liste n’est pas
cliquable à ce stade.

Dans l’affirmative, cliquer sur la
case à cocher prévue à cet
effet.

Réserver une 
date.

Placer sans avoir 
réservé une date

Comment réserver une date via e-Barreau ?

Vous souhaitez procéder au placement d’une affaire n’ayant pas fait l’objet d’une réservation de date 
préalable ? Cliquez ici.
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Si vous êtes dans un des cas de
prise de date électronique et
que vous avez cliqué sur le
premier choix vous devez voir
apparaître :

ASAF (comme assignation au
fond) et non INSC
Il vous reste à cliquer sur le
bouton CREER

Réserver une 
date.

Comment réserver une date via e-Barreau ?

Vous souhaitez procéder au placement d’une affaire n’ayant pas fait l’objet d’une réservation de date 
préalable ? Cliquez ici.
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Ajouter les parties une à une

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Une fois le module de
réservation de date sélectionné,
vous devrez ajouter vos parties
(demandeur(s) et défendeur(s)).

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Valider les parties après les
avoir ajouter

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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A ce stade, il conviendra de
Choisir la nature de contentieux,

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Voici la table des natures de
contentieux à ce jour devant le
Tribunal Judiciaire de TOURS

Pour chacun de ces contentieux
vous pourrez prendre la date
par voie électronique

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Il conviendra ensuite de :

1. Choisir le délai

2. Choisir la date et l’heure

3. Valider l’audience sélectionnée. 

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Une fois l’audience validée,
vous devrez confirmer que vous
souhaitez réserver cette date.

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Une fois la date confirmée, un 
récapitulatif s’affichera, il 
comprend notamment les 
indications suivantes : 

1. La nature de l’affaire éligible à 
la réservation de date, la date 
sélectionnée pour réservation, 
la salle d’audience, la chambre 
et le délai sélectionné. 

2. Les informations relatives aux 
parties. 

3. Les informations relatives à 
l’avocat représentant le 
demandeur. 

Vous devrez valider ce récapitulatif 
pour passer à l’étape suivante. 

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Une fois la confirmation réalisée,
vous devrez joindre votre projet
d’assignation conformément à
l’article 751 du code de
procédure civile :

1. Parcourir pour retrouver le
fichier à joindre

2. Cliquer sur « Ajouter » pour
la bonne prise en compte du
fichier en tant que pièce
jointe

3. Cliquer sur « Envoyer » pour
passer à l’étape suivante.

Important : Pour réserver une date valablement, vous devez joindre votre projet d’assignation conformément à l’article 751 CPC

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Une pop-in s’ouvrira et vous
avertira que votre réservation de
date doit contenir une pièce
jointe pour être valablement
envoyée.

Pour valider votre demande de réservation de date, vous devez joindre votre 
projet d’assignation ou de requête conformément à l’article 751 CPC.

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Une fois votre réservation de
date envoyée, le message de
confirmation suivant s’affichera.

Votre demande de réservation de date a bien été envoyée au greffe de la juridiction.

Attention : Vous recevrez un message de confirmation contenant votre numéro de rôle provisoire. Ce dernier 
devra être réutilisé pour procéder au placement de votre affaire.

A ce stade, vous pourriez d’ores et déjà indiquer la date d’audience dans votre projet et le
faire délivrer. Néanmoins, des refus techniques peuvent intervenir. Dès lors, il est
préférable d’attendre l’étape suivante pour poursuivre la procédure.

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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Un refus peut toujours vous être
opposé pour les motifs figurant
dans cette liste pour le Tribunal
judiciaire de TOURS

Comment réserver une date via e-Barreau ?
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La juridiction vous adressera un
numéro de rôle provisoire à la
suite de votre réservation de
date.

Ce numéro de rôle provisoire
devra être réutilisé tel quel pour
procéder au placement de
l’affaire.

Comment réserver une date via e-Barreau ?

Vous pourrez inscrire la mention relative à la date de la première audience dans votre projet
d’assignation et la faire délivrer par voir d’huissier.
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1ère solution

1. Cliquez sur « Nouveau message
civil »

2. Choisir la chambre

3. saisir le numéro de rôle
provisoire au format XX/AXXXX
(Ex : 20/A0013)

4. choisir le type d’audience

5. Choisir « Transmission second
original »

Comment placer son assignation après avoir réservé une date
via e-Barreau ?
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1ère solution

Il vous reste à ajouter le second
original de l’assignation délivrée
après l’avoir scannée.

Une fois le message envoyé par e-
Barreau et reçu par la juridiction,
vous recevrez un accusé de
réception automatique du greffe de
la juridiction.

Comment placer son assignation après avoir réservé une date
via e-Barreau ?
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2ème solution
Depuis le dossier

1. Rechercher le dossier avec le
numéro provisoire mais en
remplaçant le A par le 0

2. Exemple (20/00013) si numéro
provisoire 20/A0013)

3. Le dossier s’ouvre et figure au
RG « en attente »

4. Choisir nouveau message

Comment placer son assignation après avoir réservé une date
via e-Barreau ?
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2ème solution

1. Modifier le numéro de rôle
provisoire en remplaçant le 0
par le A (Ex : 20/A0013)

2. choisir le type d’audience

3. Choisir « Transmission second
original »

Comment placer son assignation après avoir réservé une date
via e-Barreau ?
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2ème solution

Il vous reste à ajouter le second
original de l’assignation délivrée
après l’avoir scannée.

Une fois le message envoyé par e-
Barreau et reçu par la juridiction,
vous recevrez un accusé de
réception automatique du greffe de
la juridiction.

Comment placer son assignation après avoir réservé une date
via e-Barreau ?
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Le greffe procèdera alors au
rattachement de votre
transmission au dossier de
procédure définitif.

Vous recevrez en retour un
numéro de rôle définitif, utilisé
pour le reste de la procédure.

Comment placer son assignation après avoir réservé une date
via e-Barreau ?
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L’obligation de communiquer la date au stade de l’assignation entre en vigueur au 1er juillet 
(CPC, art. 56 + 751).
Les modalités de réservation de la date se feront par tous moyens (arrêté du 9 mars 2020). 

A compter du 1er septembre 2021, la réservation de la date devrait obligatoirement passer par 
le module e-Barreau dans les procédures pour lesquelles la communication électronique est 
obligatoire par application de l’article 850 CPC (arrêté en attente de parution).

Le délai prévu à l’article 754 et 1108 du CPC trouvera à s’appliquer au 1er juillet. 
MAIS sa suppression étant prévue pour le 1er septembre au plus tard, son non-respect 
pendant la période estivale ne devrait donc pas donner lieu à sanction, dans les faits (décret 
en attente de parution). 

Aide-mémoire dispositif Prise de date : 
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